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คู่มือการใช้งานระบบฐานข้อมูลกลางของสถาบันส่งเสริมความปลอดภัย อาชีวอนามัย และสภาพแวดล้อมในการท างาน (องค์การมหาชน)

การใช้งานเบื้องต้น

I. การเข้าใช้งานระบบส าหรับสถานประกอบกิจการ
สถานประกอบกิจการเข้าสู่ระบบเพื่อบันทึกข้อมูลสถานประกอบกิจการ หรือยื่นจ านวนชั่วโมงการ

ท างานส าหรับเข้าร่วมกิจกรรมรณรงค์ลดสถิติอุบัติเหตุจากการท างานให้เป็นศูนย์ โดยการเข้าสู่ระบบจะต้อง
เป็นสถานประกอบกิจการที่ผ่านการลงทะเบียนเข้าใช้งานระบบแล้วเท่านั้น

1 เข้าสู่เว็บไซต์ https://customer.tosh-service.com

2 เลือกประเภท “ส านักงานใหญ่” หรือ “สาขา”

• กรณีส านักงานใหญ่  กรอกเลขนิติบุคคล 13 หลัก
• กรณีสาขา กรอกเลขนิติบุคคลและรหัสสาขา 15 หลักถึง 18 หลัก

3

4

กรอกรหัสผ่านเข้าใช้งาน

กดปุ่ม “เข้าสู่ระบบ”

เริ่มต้น

สิ้นสุด
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คู่มือการใช้งานระบบฐานข้อมูลกลางของสถาบันส่งเสริมความปลอดภัย อาชีวอนามัย และสภาพแวดล้อมในการท างาน (องค์การมหาชน)

หน้า 4

ขั้นตอนการเข้าใช้งานระบบ

1. เข้าสู่เว็บไซต์ระบบรับสมัครเข้ารว่มกจิกรรมการรณรงค์ลดสถิติอุบัติเหตุจากการท างานให้เป็นศูนย์
https://customer.tosh-service.com

2. เลือกประเภทสถานประกอบกิจการ
2.1 กรณีเลือก “ส านักงานใหญ่” ระบบแสดงช่องกรอกเลขนิติบุคคล 13 หลัก

2.2 กรณีเลือก “สาขา” ระบบแสดงช่องกรอกเลขนิติบุคคลและรหัสสาขา 15 - 18 หลัก

3. กรอกรหัสผ่านที่ท่านได้ก าหนดไว้หลังจากลงทะเบียนเข้าใช้งานระบบ
4. เลือกปุ่ม “เข้าสู่ระบบ”

หมายเหตุ : 
1. ท่านสามารถตรวจสอบ เลขผู้ใช้งาน(Username) ได้จากอีเมลยืนยันการลงทะเบียนเข้าใช้งาน
2. รหัสผ่านมีความยาว 6-10 ตัวอักษร และเป็นตัวอักษรภาษาอังกฤษและตัวเลข (รวมกัน) เท่านั้น



คู่มือการใช้งานระบบฐานข้อมูลกลางของสถาบันส่งเสริมความปลอดภัย อาชีวอนามัย และสภาพแวดล้อมในการท างาน (องค์การมหาชน)

หน้า 5

II. การลืมรหัสผ่านเข้าใชง้าน
ส าหรับสถานประกอบกิจการที่ลืมรหัสผ่านการเข้าใช้งาน สามารถส่งค าขอแจ้งลืมรหัสผ่านได้ที่หน้า

เว็บไซต์ระบบรับสมัครเข้าร่วมกิจกรรมการรณรงค์ลดสถิติอุบัติเหตุจากการท างานให้เป็นศูนย์

1 เข้าสู่เว็บไซต์ https://customer.tosh-service.com

2 เลือกข้อความ “ลืมรหัสผ่าน?”
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เลือกประเภท “ส านักงานใหญ่” หรือ “สาขา”

• กรณีส านักงานใหญ่  กรอกเลขนิติบุคคล 13 หลัก
• กรณีสาขา กรอกเลขนิติบุคคลและรหัสสาขา 15 หลักถึง 18 หลัก

กดปุ่ม “ตรวจสอบ” เพื่อตรวจสอบกับฐานข้อมูลระบบ

เริ่มต้น

สิ้นสุด

5 เลือกอีเมลที่ต้องการให้ระบบส่งอีเมลแจ้งค าขอลืมรหัสผ่านเข้าใช้งาน

6 กดปุ่ม “ยืนยัน”

7 เลือกลิ้งก์จากอีเมลแจ้งค าขอลืมรหัสผ่านเข้าใช้งาน เพื่อก าหนดรหัสผ่านเข้าใช้งาน

8 ก าหนดรหัสผ่านเข้าใช้งาน 6 – 10 หลัก

9 กดปุ่ม “ยืนยันการก าหนดรหัสผา่น”

การใช้งานเบื้องต้น



คู่มือการใช้งานระบบฐานข้อมูลกลางของสถาบันส่งเสริมความปลอดภัย อาชีวอนามัย และสภาพแวดล้อมในการท างาน (องค์การมหาชน)

หน้า 6

ขั้นตอนการลืมรหัสผ่านเข้าใช้งาน

1. เข้าสู่เว็บไซต์ระบบรับสมัครเข้ารว่มกจิกรรมการรณรงค์ลดสถิติอุบัติเหตุจากการท างานให้เป็นศูนย์
https://customer.tosh-service.com

2. เลือกข้อความ “ลืมรหัสผ่าน?”

3. เลือกประเภทสถานประกอบกิจการ
3.1 กรณีเลือก “ส านักงานใหญ่” ระบบแสดงช่องกรอกเลขนิติบุคคล 13 หลัก
3.2 กรณีเลือก “สาขา” ระบบแสดงช่องกรอกเลขนิติบุคคลและรหัสสาขา 15 - 18 หลัก

4. กดปุ่ม “ตรวจสอบ” เพื่อตรวจสอบกับฐานข้อมูลระบบ กรณีพบข้อมูลสถานประกอบกิจการ ระบบ
แสดงอีเมลหลัก(บริษัท,หน่วยงาน) และอีเมลส ารอง(ที่สามารถติดต่อได้)

หมายเหตุ : 
กรณีสถานประกอบกิจการ ต้องการปรับปรุงข้อมูลอีเมลหลัก(บริษัท,หน่วยงาน) หรือ อีเมลส ารอง(ที่สามารถติดต่อได้) กรุณา
ติดต่อเจ้าหน้าที่ สสปท. โทร 0 2448 9111



คู่มือการใช้งานระบบฐานข้อมูลกลางของสถาบันส่งเสริมความปลอดภัย อาชีวอนามัย และสภาพแวดล้อมในการท างาน (องค์การมหาชน)

หน้า 7

5. เลือกอีเมลที่ต้องการให้ระบบส่งอีเมลแจ้งค าขอลืมรหัสผ่านเข้าใช้งาน
6. กดปุ่ม “ยืนยัน”  

7. จากนั้นให้ท าการเปิดอีเมลเพื่อตรวจสอบค าขอการแจ้งขอลืมรหัสผ่านเข้าใช้งาน และเลือกลิ้งก์จากอีเมล
แจ้งค าขอลืมรหัสผ่านเข้าใช้งาน เพื่อก าหนดรหัสผ่านเข้าใช้งาน

8. ก าหนดรหัสผ่านใหม่และยืนยันรหัสผ่านใหม่
9. กดปุ่ม “ยืนยันการก าหนดรหัสผา่น”

หมายเหตุ : 
กรุณาก าหนดรหัสผ่านส าหรับเข้าใช้งานระบบ ซึ่งมีความยาว 6-10 ตัวอักษรและสามารถก าหนดด้วยตัวอักษรภาษาอังกฤษ
และตัวเลข (รวมกัน) เท่านั้น



คู่มือการใช้งานระบบฐานข้อมูลกลางของสถาบันส่งเสริมความปลอดภัย อาชีวอนามัย และสภาพแวดล้อมในการท างาน (องค์การมหาชน)

หน้า 8

III. เปลี่ยนรหัสผ่านเข้าใชง้าน
ส าหรับสถานประกอบกิจการที่ต้องการเปลี่ยนรหัสผ่านส าหรับเข้าใช้งาน สามารถด าเนินการผ่าน

เว็บไซต์ระบบรับสมัครเข้าร่วมกิจกรรมการรณรงค์ลดสถิติอุบัติเหตุจากการท างานให้เป็นศูนย์

1 เลือกเมนู “เปลี่ยนรหัสผ่าน”

2 กรอกรหัสผ่านเดิม, กรอกรหัสผ่านใหม่ และกรอกยืนยันรหัสผ่านใหม่
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กดปุ่ม “ยืนยันการเปล่ียนรหสัผา่น”

เข้าสู่ระบบใหม่อีกครั้ง

เริ่มต้น

สิ้นสุด

การใช้งานเบื้องต้น



คู่มือการใช้งานระบบฐานข้อมูลกลางของสถาบันส่งเสริมความปลอดภัย อาชีวอนามัย และสภาพแวดล้อมในการท างาน (องค์การมหาชน)

หน้า 9

ขั้นตอนการเปลี่ยนรหัสผา่น

1. เลือกสัญลักษณ์ “    ” และเลือกเมนู “เปลี่ยนรหัสผ่าน”

2. กรอกรหัสผ่านเดิม, กรอกรหัสผ่านใหม่ และกรอกยืนยันรหัสผ่านใหม่
3. กดปุ่ม “ยืนยันการเปล่ียนรหสัผา่น” จะพบหน้าต่างยืนยันการเปลี่ยนรหัสผ่านเสร็จสิ้น

4. เข้าสู่ระบบใหม่อีกครั้งด้วยรหัสผ่านใหม่

หมายเหตุ : 
กรุณาก าหนดรหัสผ่านส าหรับเข้าใช้งานระบบ ซึ่งมีความยาว 6-10 ตัวอักษรและสามารถก าหนดด้วยตัวอักษรภาษาอังกฤษ
และตัวเลข (รวมกัน) เท่านั้น



คู่มือการใช้งานระบบฐานข้อมูลกลางของสถาบันส่งเสริมความปลอดภัย อาชีวอนามัย และสภาพแวดล้อมในการท างาน (องค์การมหาชน)

หน้า 10

IV. แผนผังเว็บไซต์

ขั้นตอนการแสดงแผนผังเว็บไซต์

1. เลือกสัญลักษณ์ “    ” และเลือกเมนู “แผนผังเว็บไซต์ (Site Map)”
2. แสดงแผนผังเว็บไซต์ระบบรับสมัครเข้าร่วมกิจกรรมการรณรงค์ลดสถิติอุบัติเหตุจากการท างานให้เป็น

ศูนย์

การใช้งานเบื้องต้น



คู่มือการใช้งานระบบฐานข้อมูลกลางของสถาบันส่งเสริมความปลอดภัย อาชีวอนามัย และสภาพแวดล้อมในการท างาน (องค์การมหาชน)

หน้า 11

V. การออกจากระบบ

ขั้นตอนการออกจากระบบ

1. เลือกสัญลักษณ์ “    ” ที่มุมขวาแถบด้านบน และเลือกเมนู “ออกจากระบบ”

2. ระบบแสดงหน้าต่างยืนยันการออกจากระบบ จากนั้นเลือกปุ่ม “ยืนยัน” เพื่อออกจากระบบ

การใช้งานเบื้องต้น



คู่มือการใช้งานระบบฐานข้อมูลกลางของสถาบันส่งเสริมความปลอดภัย อาชีวอนามัย และสภาพแวดล้อมในการท างาน (องค์การมหาชน)

ลงทะเบียนเข้าใช้งานส าหรับสถานประกอบกิจการ

I. การลงทะเบียนเข้าใชง้าน
ส าหรับสถานประกอบกิจการที่ต้องการเข้าร่วมกิจกรรมรณรงค์ลดสถิติอุบัติเหตุจากการท างานให้เป็น

ศูนย์ ของ สสปท. ต้องท าการลงทะเบียนเข้าใช้งานระบบก่อนเพื่อกรอกข้อมูลเบื้องต้นและยอมรับเงื่อนไขตาม
ข้อก าหนดการใช้งานของระบบ

1 เข้าสู่เว็บไซต์ https://customer.tosh-service.com

2 กดปุ่ม “ลงทะเบียนสมาชิก”

3
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ขั้นตอนที่ 1 ยอมรับเงื่อนไขการสมัครเบื้องต้น 

ขั้นตอนที่ 2 ระบุการเป็นสมาชิก
• กรณีเป็นสมาชิกใหม่
• กรณีเป็นสมาชิกเดิมจากระบบ Zero Accident Campaign

เริ่มต้น

สิ้นสุด

หน้า 12

5 ขั้นตอนที่ 3 กรอกข้อมูลสมาชิก
• กรณีเอกชน กรอกเลขนิติบุคคลและตรวจสอบสถานประกอบกิจการกับฐานข้อมูล

ระบบกรมพัฒนาธุรกิจการคา้ (DBD)
• กรณีรัฐ/รัฐวิสาหกิจ กรอกเลขนิติบุคคลและระบุข้อมูลตามก าหนด

7 เลือกลิ้งก์จากอีเมลแจ้งผลการสมัครสมาชิกเขา้ใช้งานระบบ เพื่อก าหนดรหัสผ่านเข้าใช้งาน

8 ก าหนดรหัสผ่านเข้าใช้งาน 6 – 10 หลัก

9 กดปุ่ม “ยืนยันการก าหนดรหัสผา่น”

6 กดปุ่ม “ยืนยันการสมคัรสมาชิก”



คู่มือการใช้งานระบบฐานข้อมูลกลางของสถาบันส่งเสริมความปลอดภัย อาชีวอนามัย และสภาพแวดล้อมในการท างาน (องค์การมหาชน)
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ขั้นตอนการลงทะเบียนเข้าใช้งาน

1. เข้าสู่เว็บไซต์ระบบรับสมัครเข้ารว่มกจิกรรมการรณรงค์ลดสถิติอุบัติเหตุจากการท างานให้เป็นศูนย์
https://customer.tosh-service.com

2. กดปุ่ม “ลงทะเบียนสมาชิก”

3. ขั้นตอนที่ 1 อ่านเงื่อนไขการสมัครเบ้ืองต้น และเลือก “ ” เพื่อยอมรับเงื่อนไขการสมัครเบ้ืองต้น และ
กดปุ่ม “ถัดไป” เพื่อไปยังขั้นตอนที่ 2
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4. ขั้นตอนที่ 2 ระบุการเป็นสมาชิก
4.1 กรณีเลือก “สมาชิกใหม่” ให้ข้ามขั้นตอนนี้โดยเลือกปุ่ม “ถัดไป” เพื่อไปยังขั้นตอนที่ 3

4.2 กรณีเลือก “สมาชิกเดิมจากระบบ Zero Accident Campaign”
(1) กรอกเลขนิติบุคคล 13 หลัก(Username) จากระบบ Zero Accident Campaign เดิม
(2) กดปุ่ม “ตรวจสอบ” เพื่อตรวจสอบสถานประกอบกิจการกับฐานข้อมูลเดิม กรณีทีพ่บว่า

เป็นสมาชิกเดิม ระบบน าเขา้ข้อมูลสถานประกอบกิจการ จ านวนชั่วโมงการท างานและ ระดับโล่
เกียรติคุณเดิมมาแสดงต้ังต้นเมื่อลงทะเบียนเสร็จสิ้น

(3) ตรวจสอบความถูกต้องของข้อมูล หากเป็นสถานประกอบกิจการของท่านให้เลือกปุ่ม
“ถัดไป” เพื่อไปยังขั้นตอนที่ 3
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5. ขั้นตอนที่ 3 กรอกข้อมูลสมาชิก
5.1 กรณีเลือก “เอกชน”

(1) กรอกเลขนิติบุคคล 13 หลัก จากนั้นกดปุ่ม “ตรวจสอบ” เพื่อตรวจสอบสถานประกอบ
กิจการกบัฐานขอ้มูลระบบกรมพัฒนาธุรกจิการคา้ (DBD)

(2) กรณีพบข้อมูลระบบดึงข้อมูลชื่อสถานประกอบกิจการ และชื่อนายจ้าง/เจ้าของกิจการ
(3) เลือกสาขา “ส านักงานใหญ่” หรือ “สาขา”
• กรณีเลือก “ส านักงานใหญ่” ให้ระบุข้อมูลที่ข้อ (4)
• กรณีเลือก “สาขา” ต้องกรอกรหัสสาขา ตาม ภ.พ.20 และกรอกชื่อเต็มของสาขา

(4) กรอกอีเมล(บริษัท, หน่วยงาน) และ อีเมลส ารอง(ที่สามารติดต่อได)้
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5.2 กรณีเลือก “รัฐ/รัฐวิสาหกิจ” และเลือกสาขา “ส านักงานใหญ่” หรือ “สาขา”
• กรณีเลือก “ส านักงานใหญ”่ ต้องกรอกขอ้มูลเลขนิติบุคคล 13 หลัก, รหัสสาขา ตาม

ภ.พ.20, ชื่อสถานประกอบกิจการ, อีเมล(บริษัท, หน่วยงาน) และ อีเมลส ารอง(ที่สามารถ
ติดต่อได้)

• กรณีเลือก “สาขา” ต้องกรอกข้อมูลเลขนิติบุคคล 13 หลัก, รหัสสาขา ตาม ภ.พ.20, ชื่อ
สถานประกอบกิจการ, อีเมล(บริษัท, หน่วยงาน) และ อีเมลส ารอง(ที่สามารถติดต่อได้)

หมายเหตุ : 
ระบบตรวจสอบเลขนิติบุคคลและรหัสสาขาตาม ภ.พ. 20 กรณีที่มีการลงทะเบียนซ้ าจะไม่สามารถลงทะเบียนเข้าใช้งานได้
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6. กดปุ่ม “ยืนยันการสมคัร” ระบบแสดงหน้าต่างยืนยันการสมัครสมาชิกเสร็จสิ้น
7. ระบบส่งออกอีเมลแจ้งผลการสมัครสมาชิกเขา้ใช้งานระบบ โดยแสดงรายละเอียดข้อมูลที่สมคัรสมาชิก

พร้อมทั้งแสดงเลขผู้ใช้งาน(Username) จากนั้นเลือกลิ้งก์จากอีเมลเพื่อก าหนดรหัสผ่านเข้าใช้งาน
8. พบหน้าก าหนดรหัสผ่านเข้าใช้งาน โดยกรอกรหัสผ่านที่ช่องก าหนดรหัสผ่านใหม่และกรอกยืนยัน

รหัสผ่านใหม่
9. กดปุ่ม “ยืนยันการก าหนดรหัสผา่น”

หมายเหตุ : 
กรุณาก าหนดรหัสผ่านส าหรับเข้าใช้งานระบบ ซึ่งมีความยาว 6-10 ตัวอักษรและสามารถก าหนดด้วยตัวอักษรภาษาอังกฤษ
และตัวเลข (รวมกัน) เท่านั้น
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การเข้าร่วมกิจกรรมรณรงค์ลดสถิติอุบัติเหตุจากการท างานใหเ้ป็นศูนย์ของ
สถานประกอบกิจการ

I. การบันทึกข้อมูลสถานประกอบกิจการเบื้องต้น
ส าหรับสถานประกอบกิจการที่ต้องการเข้าร่วมกิจกรรมรณรงค์ลดสถิติอุบัติเหตุจากการท างานให้เป็น

ศูนย์ ของ สสปท. ต้องท าการกรอกข้อมูลสถานประกอบกิจการเบื้องต้น ได้แก่ ข้อมูลทั่วไป ข้อมูลลูกจ้าง 
ข้อมูลผู้รับผิดชอบ ข้อมูลผู้ประสานงาน ข้อมูลการด าเนินงาน และข้อมูลการจัดท าโล่ เพื่อประกอบการ
พิจารณาของเจ้าหน้าที่

1 เลือกเมนู “ข้อมูลสถานประกอบการ” 

2 ขั้นตอนที่ 1 กรอกข้อมูลทั่วไป และกดปุ่ม “ถัดไป”

3

4

ขั้นตอนที่ 2 กรอกข้อมูลลูกจ้าง และกดปุ่ม “ถัดไป”

ขั้นตอนที่ 3 กรอกข้อมูลผู้รับผิดชอบ และกดปุ่ม “ถัดไป”

เริ่มต้น

สิ้นสุด

หน้า 18

5 ขั้นตอนที่ 4 กรอกข้อมูลผู้ประสานงาน และกดปุ่ม “ถัดไป”

6 ขั้นตอนที่ 5 ข้อมูลการด าเนินงาน และกดปุ่ม “ถัดไป”

7 ขั้นตอนที่ 6 ข้อมูลการจัดท าโล่ และกดปุ่ม “ส่งเรื่อง”
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ขั้นตอนการบันทกึข้อมูลสถานประกอบกิจการเบื้องต้น

1. เลือกสัญลักษณ์ “ ” และเลือกเมนู “ข้อมูลสถานประกอบการ”
2. ขั้นตอนที่ 1 ข้อมูลทั่วไป

2.1 บันทึกข้อมูลบริษัท/หน่วยงานส านักงานใหญ่
2.1.1 กรณีสถานประกอบกิจการ เป็น “เอกชน” จะพบปุ่ม . .

เพื่อน าข้อมูลบริษัท/หน่วยงานส านักงานใหญ่จากกรมพัฒนาธุรกิจการคา้(DBD) มาแสดงตั้งต้น ได้แก่
ชื่อสถานประกอบกิจการ ชื่อนายจ้าง/เจ้าของกิจการ และที่อยู่ของส านักงานใหญ่ จากนั้นระบุข้อมูล
ประเภทกิจการ และเบอร์โทรศัพท์เพิ่มเติม

2.1.2 กรณีสถานประกอบกิจการ เป็น “รฐั/รัฐวิสาหกิจ” ให้ท าการระบุข้อมูลบริษัท/
หน่วยงานส านักงานใหญ่ตามต้นสังกัด ได้แก่ ชื่อสถานประกอบกิจการ ชื่อนายจ้าง/เจ้าของกิจการ ที่
อยู่ ประเภทกิจการ โทรศพัท์และโทรสาร ( * หมายถึง จ าเป็นต้องระบุข้อมูล)
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2.2 บันทึกข้อมูลบริษัท/หน่วยงานที่ขอรับการประกาศเกียรติคณุ ( * หมายถึง จ าเป็นต้องระบุข้อมูล)
ส าหรับสถานประกอบกิจการที่ข้อมูลในการขอรับใบประกาศเกียรติคุณมขี้อมูลตรงกับขอ้มูลบริษัท/
หน่วยงานส านักงานใหญ่ สามารถเลือก “ ” เพื่อให้ระบบน าข้อมูลมาแสดงตั้งต้นอัตโนมัติ
2.3 เลือกปุ่ม “ถัดไป” ระบบท าการบันทึกข้อมูลและแสดงขั้นตอนถัดไป
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3. ขั้นตอนที่ 2 ข้อมูลลูกจ้าง

3.1 บันทึกข้อมูลลูกจ้างของสถานประกอบกิจการ เลือก “ ” ระบบแสดงหน้าต่างบันทึกข้อมูล
ลูกจ้างของสถานประกอบกิจการ เพื่อกรอกจ านวนลูกจ้างชาย และลูกจ้างหญิง จากนั้นเลือกปุ่ม
“ยืนยัน” เพื่อบันทึกข้อมูล

หมายเหตุ : 
1. หากไม่มีข้อมูลลูกจ้างสามารถข้ามขั้นตอนนี้ได้ โดยเลือกปุ่ม “ถัดไป”
2. ระบบค านวณผลรวมให้อัตโนมัติ
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3.2 บันทึกข้อมูลลูกจ้างผู้รับเหมา
3.2.1 เลือกปุ่ม เพื่อกรอกจ านวนลูกจ้างชายและลูกจ้างหญิงของผู้รับเหมา

รายใหม่ จากนั้นเลือกปุ่ม “ยืนยัน” เพื่อบันทึกข้อมูล
3.2.2 เลือก “ ” เพื่อแก้ไขข้อมูลจ านวนลูกจ้างชายและลูกจ้างหญิงของผู้รับเหมาจากนั้น

เลือกปุ่ม “ยืนยัน” เพื่อบันทึกข้อมูล

3.3 เลือกปุ่ม “ถัดไป” เพื่อด าเนินการต่อในขั้นตอนที่ถัดไป

หมายเหตุ : 
1. หากไม่มีข้อมูลลูกจ้างสามารถข้ามขั้นตอนนี้ได้ โดยเลือกปุ่ม “ถัดไป”
2. ระบบค านวณผลรวมให้อัตโนมัติ
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4. ขั้นตอนที่ 3 ข้อมูลผู้รับผิดชอบ

4.1 กรณีเลือก “ ” ให้ท าการกรอกขอ้มูลที่ก าหนด ( * หมายถึง จ าเป็นต้องกรอก)
4.2 กรณีเลือกปุ่ม ระบบแสดงหน้าต่างให้ท าการกรอกรายช่ือเจ้าหน้าที่ระดับ
วิชาชีพ หรือ ระดับเทคนิคขั้นสูง หรือ ระดับเทคนิค จากนั้นเลือกปุ่ม “ยืนยัน” เพื่อบันทึกข้อมูล

4.3 เลือกปุ่ม “ถัดไป” เพื่อด าเนินการต่อในขั้นตอนถัดไป

หมายเหตุ : หากไม่มีข้อมูลผู้รับผิดชอบสามารถข้ามขั้นตอนนี้ได้ โดยเลือกปุ่ม “ถัดไป”
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5. ขั้นตอนที่ 4 ข้อมูลผู้ประสานงาน

5.1 กรณีเลือกปุ่ม เพื่อเพิ่มรายช่ือผู้ประสานงานเข้ารว่มกิจกรรม Zero Accident
Campaign รายใหม่ จากนั้นกรอกข้อมูลที่ก าหนด ( * หมายถึง จ าเป็นต้องกรอก) และเลือกปุ่ม
“ยืนยัน” เพื่อบันทึกข้อมูล
5.2 กรณีเลือก “ ” เพื่อแก้ไขข้อมูลผู้ประสานงาน ระบบจะแสดงข้อมูลเดิมตั้งต้นจากนั้นปรับปรุง
ข้อมูลตามที่ก าหนด ( * หมายถึง จ าเป็นต้องกรอก) และเลือกปุ่ม “ยืนยัน” เพื่อบันทึกข้อมูล

หมายเหตุ :
1. กรอกข้อมูลรายชื่อผู้ประสานงานอย่างน้อย 1 ราย
2. กรณีผู้ประสานงานมีค าน าหน้าชื่อนอกเหนือจากที่ระบบก าหนดให้เลือก “อื่น” และกรอกค าน าหน้าที่ช่องกรอก           
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5.3 กรณีเลือก “ ” ระบบแสดงหน้าต่างส าหรับยืนยันการลบข้อมูล จากนั้นเลือกปุ่ม “ยืนยัน” เพื่อ
ลบข้อมูลผู้ประสานงาน

5.4 เลือกปุ่ม “ถัดไป” เพื่อด าเนินการต่อในขั้นตอนถัดไป

6. ขั้นตอนที่ 5 ข้อมูลการด าเนินงาน
6.1 ระบบแสดงประวัติการเขา้ร่วมงานด้านความปลอดภัย อาชีวอนามัยและสภาพแวดล้อมในการ
ท างาน โดยแสดงปีที่เข้าร่วม ชื่อโครงการ/กิจกรรมและ ชื่อส านักที่สถานประกอบกิจการเข้าร่วม ซึง่
สามารถเพิ่มการเขา้ร่วมกิจกรรม/โครงการที่ท าให้สถานประกอบกิจการสามารถลดอุบัติเหตุของ
ลูกจ้างได้อย่างเป็นรูปธรรมได้โดยเลือกปุ่ม “เพิ่มกิจกรรม/โครงการ” และกรอกขอ้มูลให้ครบถ้วน
6.2 กรอกข้อมูลมาตรฐานดา้นความปลอดภัยที่สถานประกอบกิจการไดร้ับการรับรอง กรณีถา้มใีห้ท า
การเลือก “ ” และกรอกข้อมูลตามก าหนด ( * หมายถึง จ าเป็นต้องกรอก)

6.3 เลือกปุ่ม “ถัดไป” เพื่อด าเนินการต่อในขั้นตอนถัดไป
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7. ขั้นตอนที่ 6 ข้อมูลจัดท าโล่
7.1 ระบบแสดงข้อมูลส าหรบัการออกใบประกาศเกียรตคิณุ ได้แก่ ชื่อสถานประกอบการ(ภาษาไทย)
ชื่อสถานประกอบกิจการ(ภาษาอังกฤษ) และจังหวัดที่ตั้งสถานประกอบกิจการ ให้อัตโนมัติ หาก
ต้องการแก้ไขข้อมูลให้ย้อนกลับไปที่ขั้นตอนที่ 1 ข้อมูลทั่วไป ข้อ 1.2 ข้อมูลบริษัท/หน่วยงานที่ขอรับ
การประกาศเกียรติคณุ
7.2 ท าการกรอกข้อมูลผู้รับรองชื่อสถานประกอบการ ไดแ้ก่ ชื่อ-นามสกุล และต าแหน่ง ให้ครบตาม
ก าหนด ( * หมายถึง จ าเป็นต้องกรอก)

7.3 เลือกปุ่ม “บันทึกข้อมูล” ระบบแสดงหน้าต่างเพื่อยืนยันข้อมูลสถานประกอบกิจการ และกลับสู่
หน้าหลัก

หมายเหตุ :
สถานประกอบกิจการจ าเป็นต้องเข้าสู่ระบบเพื่อปรับปรุงข้อมูลสถานประกอบกิจการให้เป็นปัจจุบัน กรณีที่ไม่มีความ
เคลื่อนไหวนานเกิน 1 ปี ท่านจะได้รับอีเมลแจ้งเตือนดังตัวอย่าง
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การเข้าร่วมกิจกรรมรณรงค์ลดสถิติอุบัติเหตุจากการท างานใหเ้ป็นศูนย์ของ
สถานประกอบกิจการ

II. การยื่นจ านวนชั่วโมงการท างานและอัปโหลดไฟล์
ส าหรับสถานประกอบกิจการที่ต้องการเข้าร่วมกิจกรรมรณรงค์ลดสถิติอุบัติเหตุจากการท างานให้เป็น

ศูนย์ ของ สสปท. เพื่อขอรับใบประกาศหรือโล่เกียรติคุณต้องยื่นจ านวนชั่วโมงการท างานของสถานประกอบ
กิจการตามระยะเวลาที่ สสปท. ก าหนดในแต่ละปี

1 เลือกเมนู “บันทึกจ านวนชั่วโมงและ Upload File” 

2 เลือกด าเนินการยื่นจ านวนชั่วโมงประจ าปี

3 ขั้นตอนที่ 1 บันทึกจ านวนชั่วโมง
• บันทึกชั่วโมงการท างาน (บริษัทผู้ขอรับรอง)
• บันทึกชั่วโมงการท างาน (ผู้รับเหมา)

เริ่มต้น

สิ้นสุด

หน้า 27

4 ดาวน์โหลดเอกสารลงนามการยื่นจ านวนช่ัวโมงการท างานของสถานประกอบกิจการ 
(Zero1) และลงนามรับรองความถูกต้อง

5 ขั้นตอนที่ 2 อัปโหลดไฟล์และส่งข้อมูล

6 ตรวจสอบสถานะการยื่นเรื่องและดูข้อมูลการยื่นจ านวนช่ัวโมง
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ขั้นตอนการยืน่จ านวนชั่วโมงการท างานและอัปโหลดไฟล์

1. เลือกสัญลักษณ์ “ ” และเลือกเมนู “บันทึกจ านวนชั่วโมงและ Upload File”
2. เลือกไอคอน “ ” เพื่อยื่นจ านวนชั่วโมงประจ าปี

หมายเหตุ :
หากไม่สามารถเลือกไอคอน “      ” ได้ให้ตรวจสอบว่าปีก่อนหน้าสถานประกอบกิจการขาดการยื่นจ านวนชั่วโมงหรือไม่?
• กรณีที่ปีก่อนหน้าขาดการย่ืนจ านวนชั่วโมง ให้ท าการเลือกไอคอน “      ” ที่ปีก่อนหน้าและท าการระบุสาเหตุที่ไม่เข้า

ร่วมกิจกรรมในปีที่ผ่านมา
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3. ขั้นตอนที่ 1 บันทึกจ านวนชั่วโมง

3.1 ชั่วโมงการงานสะสมที่ได้รับรองในปีที่ผ่านมา ค านวณจากจ านวนชั่วโมงที่สถานประกอบกิจการ
ยื่นร่วมกิจกรรมต่อเน่ืองทุกปีและได้รับการอนุมัติจากเจ้าหน้าที่ สสปท. กรณีสถานประกอบกิจการ
เข้าร่วมปีแรกจะแสดง 0 ชั่วโมง
3.2 ชั่วโมงการท างาน (บริษัทผู้ขอรับรอง) เลือกไอคอน “ ” และเลือกช่วงเวลาที่ต้องการบันทึก

3.2.1 กรณีเลือกปุ่ม
ระบบแสดงช่องกรอกจ านวนวันท างาน, ชั่วโมงการท างาน/วัน, จ านวนลูกจ้าง(คน) โดย

รองรับการกรอกช่ัวโมงและนาที และระบบจะค านวณจ านวนชั่วโมงสะสมในแต่ละเดือนและภาพรวม
การท างานในช่วงเวลาปกติให้อัตโนมัติ
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3.2.2 กรณีเลือกปุ่ม
ระบบแสดงช่องกรอกจ านวนวันท างาน, ชั่วโมงการท างาน/วัน, จ านวนลูกจ้าง(คน) โดย

รองรับการกรอกช่ัวโมงและนาที และระบบจะค านวณจ านวนชั่วโมงสะสมในแต่ละเดือนและภาพรวม
การท างานในช่วงล่วงเวลาให้อัตโนมัติ

เมื่อกรอกข้อมูลเสร็จสิ้นแล้วเลือกปุ่ม เพื่อจัดเก็บข้อมูลและระบบ
แสดงจ านวนชั่วโมงที่ท่านบันทึกที่ตารางหน้าหลัก
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3.3 ชั่วโมงการท างาน (ผู้รับเหมา) เลือกไอคอน “ ” เพื่อบันทึกจ านวนชั่วโมงของผู้รับเหมารายใหม่
หรือเลือกไอคอน “ ” เพื่อปรับปรุงจ านวนชั่วโมงของผู้รับเหมาเดิม และเลือกช่วงเวลาที่ต้องการ
บันทึก

3.3.1 กรณีเลือกปุ่ม
ระบบแสดงให้เลือกรายช่ือผู้รับเหมาและแสดงช่องกรอกจ านวนวันท างาน,ชั่วโมงการท างาน/

วัน, จ านวนลูกจ้าง(คน) โดยรองรับการกรอกช่ัวโมงและนาที และระบบจะค านวณจ านวนชั่วโมง
สะสมในแต่ละเดือนและภาพรวมการท างานในช่วงเวลาปกติให้อัตโนมัติ
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3.3.2 กรณีเลือกปุ่ม
ระบบแสดงช่องกรอกจ านวนวันท างาน, ชั่วโมงการท างาน/วัน, จ านวนลูกจ้าง(คน) โดย

รองรับการกรอกช่ัวโมงและนาที และระบบจะค านวณจ านวนชั่วโมงสะสมในแต่ละเดือนและภาพรวม
การท างานในช่วงล่วงเวลาให้อัตโนมัติ

เมื่อกรอกข้อมูลเสร็จสิ้นแล้วเลือกปุ่ม เพื่อจัดเก็บข้อมูลและระบบ
แสดงจ านวนชั่วโมงที่ท่านบันทึกที่ตารางหน้าหลัก
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4. ดาวน์โหลดเอกสารลงนามการยื่นจ านวนช่ัวโมงการท างานของสถานประกอบกิจการ (Zero1) “ ”
และลงนามรับรองความถูกต้อง จากนั้นเลือกปุ่ม “ถัดไป” เพื่อด าเนินการต่อในขั้นตอนถัดไป
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5. ขั้นตอนที่ 2 อัปโหลดไฟล์และส่งข้อมูล โดยกดปุ่ม และเลือกไฟล์แนบประเภท PDF ขนาด
ไม่เกินไฟล์ละ 3 MB ( * หมายถึง จ าเป็นต้องแนบ) เมื่อแนบเอกสารครบถ้วนตามก าหนดแล้วเลือกปุ่ม
“ส่งเรื่อง” เพื่อยื่นจ านวนชั่วโมงให้เจ้าหน้าที่ สสปท. พิจารณา
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6. ตรวจสอบสถานะการยื่นเรื่องและดูข้อมูลการยื่นจ านวนช่ัวโมง
6.1 ตรวจสอบสถานะการยื่นเรื่อง โดยเจ้าหน้าที่ สสปท. จะท าการตรวจสอบข้อมูลจ านวนชั่วโมง ซึ่ง
แสดงสถานะรอตรวจสอบเอกสาร รอพิจารณาค าขอ และรอนุมัติ ตามล าดับขั้น

กรณแีสดงสถานะ “ส่งคืนให้แก้ไข” ให้เลือกที่ไอคอน “ ” เพือ่ดูเหตุผลในการส่งคืนให้แก้ไข
จากนั้นเลือกไอคอน “ ” เพื่อด าเนินการปรับปรุงข้อมูลจ านวนชั่วโมงหรือปรับปรุงเอกสารแนบ
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6.2 ดูข้อมูลการยื่นจ านวนชั่วโมง โดยเลือกไอคอน “ ” ในปีที่ต้องการดูข้อมูล และเมื่อดูข้อมูลเสร็จ
สิ้นแล้ว กดปุ่ม “ย้อนกลับ” เพื่อกลับสู่ตารางหน้าหลัก
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การเข้าร่วมกิจกรรมรณรงค์ลดสถิติอุบัติเหตุจากการท างานใหเ้ป็นศูนย์ของ
สถานประกอบกิจการ

III. การดูข้อมูลประวัติระดับ
1. เลือกสัญลักษณ์ “   ” และเลือกเมนู “ข้อมูลประวัติระดับ”

2. ดูข้อมูลประวัติการเข้าร่วมและระดับโล่เกียรติคุณของสถานประกอบกิจการที่ได้รับแต่ละปี

หน้า 37

หมายเหตุ : ท่านจะได้รับรางวัลโล่เกียรติคุณเฉพาะปีแรกในแต่ละระดับเท่านั้น หากปีต่อไปจะได้เพียงใบประกาศเกียรติคุณ 
ยกเว้นระดับแพลทินัมได้รับรางวัลโล่เกียรติคุณทุกปี โดยเกณฑ์การค านวณระดับโล่เกียรติคุณ ดังนี้

• ความต่อเนื่องของการเข้าร่วม หากยื่นจ านวนชั่วโมงต่อเนื่อง 5 ปีจะได้ปรับระดับโล่สูงขึ้น 1 ระดับ
• ปรับระดับโล่ตามเกณฑ์จ านวนชั่วโมงสะสม

ระดับต้น 0 – 999,999 ชม.
ระดับทองแดง 1,000,000 – 2,999,999 ชม.
ระดับเงิน 3,000,000 – 9,999,999 ชม.
ระดับทอง 10,000,000 ชม. ขึ้นไป
ระดับแพลทินัม ได้ระดับทองต่อเนื่อง 5 ปี
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